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Das DRK ist Spitzenverband der freien Wohlfahrtspflege und die grof3te Hilfsorganisation Deutschlands. Der DRK Kreisverband
e.V.istim Kreis Segeberg Trager von uber 20 Einrichtungen und Diensten flur Senioren, Behinderte, Kinder, Jugendliche,
kranke und ratsuchende Menschen. Fir unsere Verwaltungsgeschéftsstelle in 23795 Bad Segeberg suchen wir zum
01.08.2024 eine/n

Ausbildung zum Kaufmann/- frau fur Buromanagement (m/w/d) - Referenz-Nr: 2024-06-21 SE
in Vollzeit, befristet

lhre Aufgaben:

+ Sie erhalten eine abwechslungsreiche Ausbildung, bei der Sie die vielféltigen Biro- und
Geschéftsprozesse kennen und umzusetzen lernen

« Wir binden Sie fest ins abwechslungsreiche Tagesgeschéft ein

«  Wir sind offen fir Ihre Anregungen wahrend Ihrer Ausbildung

lhr Profil:

+ Sie haben einen guten Realschulabschluss oder (Fach-) Abitur

* Sie haben erste Erfahrungen mit MS Office (Excel, Word, Outlook) gesammelt

+ Sie sind kontaktfreudig und ein Teamplayer

« Sie zeichnen sich durch aktive, zuverlassige und selbststandige Arbeitsweise aus

« Sie sind motiviert, neue Erfahrungen zu sammeln und sich im Team aktiv weiterzuentwickeln

Gute Griinde um bei uns zu arbeiten:

* Intensive Einarbeitung

« Familienfreundliche und flexible Arbeitszeiten

+ 30 Tage Jahresurlaub mit Weihnachts- und Urlaubsgeld
+ Beteiligung an Kinderbetreuungskosten

« Angebote zur Altersversorgung

+ DRK Mitarbeitercard

Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden im Rahmen der Regelungen des SGB IX vorrangig beriicksichtigt.

Der wichtigste Faktor fur unseren Erfolg ist das téagliche Engagement unserer motivierten Mitarbeiter. Ihre Gesundheit liegt uns
sehr am Herzen und deshalb legen wir Wert auf eine ausgewogene Work-Life Balance fur unsere Beschéftigten. Wir
bevorzugen digitale Bewerbungen. Bitte haben Sie Verstandnis dafiir, dass wir schriftlich eingehende Bewerbungen nicht
zuriicksenden kénnen. Wir freuen uns, Giber Ihre Bewerbungsunterlagen per Post oder im E-Mail Format unter der
Referenz-Nr: 2024-06-20 SE an

DRK Kreisverband Segeberg e.V.
Andrea Zielinski

KurhausstralRe 57

23795 Bad Segeberg

Tel. 04551/ 992-0

E-Mail: jobs@drk-segeberg.de



